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SOP DIVISI PENGOLAHAN HASIL

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 15 Tahun 2019 tentang Pedoman Program Pengelolaan
Hasil Pertanian

Minimal setingkat SLTA/SMK

Memahami tugas dan fungsi pengelolaan inkubator agribisnis

Memahami prosedur dan menguasai teknis pengolahan hasil pertanian/peternakan
Pengalaman di bidang peternakan dan pengolahan hasil pertanian/peternakan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP Divisi Ternak Sapi
SOP Divisi Ternak Kambing
SOP Divisi Unggas

SOP Divisi Pemasaran

1. Peralatan memasak

2. Timbangan

3. Plastik Kemas dan Sealer
4. Komputer/Laptop

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP tidak dilaksanakan sesuai dengan prosedurnya maka proses pengolahan hasil
tidak dapat diselesaikan dengan baik

Pencatatan pada Buku Agenda




PROSEDUR KERJA DIVIS| PENGOLAHAN HASIL

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan i i Ket
Ketu?. Tim Ma."".’“‘?r Staff Divisi Bendf’slhara Kelengkapan Waktu Output
Kerja IA Divisi Penerimaan
1 Menyusun program kerjg divisi @ Data dan informasi 60 menit Dokumen program kerja
pengolahan hasil pertanian/peternakan divisi
Mensosialisasikan program kerja divisi Y
2 |dan rencana teknis pengolahan hasil Data dan informasi 25 menit Dokumen sosialisasi
pertanian/peternakan
¥ Dok bagi
3 |Membagi tugas kepada staff divisi Data dan informasi 15 menit ° um(i:;aesm agian
. . \ 4 .
4 Menetgpkan jenis produk pengolahan Dokumen pembagian 30 Menit Rencana Kegiatan
pertanian/peternakan yang akan dibuat tugas
v
5 |Mempersiapkan Alat dan Bahan Rencana Kegiatan 1 hari Alat dan Bahan tersedia
A 4
6 Melakgkan proses pengolahan . Alat dan Bahan 1 hari Produk yang telah diolah
pertanian/peternakan yang akan dibuat tersedia
Y
7 Melakukan pengemasan hasil pengolahan Produk yang telah 4jam Hasil produk yang siap

pertanian/peternakan

diolah

dipasarkan




Hasil produk yang

8 |Melakukan distribusi dan pemasaran siap dipasarkan 1 minggu Produk terjual
9 |Melakukan penyetoran hasil penjualan Produk terjual 1 hari setorallgpF(’)lr\laliP dan
Mendokgmentaakan dan m encatat < Data pencatatan dan . Laporan dan data
10 |informasi pengolahan hasil laporan 1 jam engolahan hasil
pertanian/peternakan serta hasil penjulan P Peng
Melaporkan hasil pencatatan dan evaluasi Data pencatatan dan Laporan dan data
11 |pengolahan pertanian/peternakan ke pla oran 30 menit err)1 olahan hasil
Ketua tim Kerja IA P peng
12 Menenma laporan hasi penpatatan dan Laporan kegiatan 30 menit Laporan pengolahan hasil
evaluasi pengolahan pertanian/peternakan
Mengarglpkan IaporarII hasil pencatatan Data informasi dan . Arsip laporan/Dokumen
13 |produksi dan evaluasi pengolahan SELESAI 30 menit

pertanian/peternakan

laporan

laporan




